Priloha ¢.3

k Zmluve o zabezpeceni odbornej praxe v $kolskom roku 2022/2023
uzatvorenej dia 01. 09. 2022

Miesto vykonavania praxe: OBECNY URAD VOJKOVCE
Zoznam Ziakov:

DENNA PRAX - II. polrok 01.02.2023 — 31.05. 2023
den trieda | Ziaci vyucujuci pocet
hodin
utorok IV.C | Barbora Ondiszova Ing. Marcela Pavlisova 6

Pocas odbornej praxe si Ziaci maja prehibit‘ vedomosti a zru¢nosti z odbornych predmetov,
najmi ekonomika podniku CR, manazment a marketing CR, G¢tovnictvo:

administrativne prace, agenda a kore$pondencia,
aktivity v oblasti u¢tovnictva,

praca so zakladnymi pravnymi normami a predpismi (Obchodny zdkonnik, Zakonnik
prace, daflové zakony a iné),

prace na useku dani, poplatkov a tvorby cien,

obchodné aktivity, marketing v CR,

prace s kancelarskou a vypoc¢tovou technikou,

prijatie objednavky, organizacné zabezpecenie a vyuctovanie roznych podujati,
vedenie prevadzkovej a finan¢nej evidencie na useku prijmu hosti v ubytovacom
zariadeni,

vykonavanie jednoduchej a zlozitej formy obsluhy,

vybavenie personalnej agendy, ‘

spracovanie a vedenie dokumentacie pre platobny styk a zictovaci styk s obchodnymi
partnermi a pefiaznymi ustavmi,

vyuzivanie pocitatovych systémov v organizacnej a riadiacej praci,

zaloZenie a vedenie skladovej evidencie manualne i pomocou vypoctovej techniky,
Statistické a ekonomické vypoéty v CR,

manazérska ¢innost’, organizacia a riadenie zdjazdov,
pomocna sprievodcovska ¢innost,

pracovat’ podl'a hygienickych predpisov a bezpecne,
ochranovat’ zdravie ¢loveka pri praci a zivotné prostredie.

.y

Spisska Nova Ves dna 20.01.2023 7
Vybavuje: Ing. Zuzana Sarnova, zastupca riaditela

0903 405 276, zuzanasarnova@gmail.com




